
附件1：
潍坊市科技发展计划项目（医学类）验收程序

1、潍坊市科技发展计划项目验收工作由市科技局或委托县市区科技局等主管部门组织实施。

2、需要验收的科技发展计划项目，由项目承担单位根据要求准备验收材料（详见附件2），电子版发市科技局社发科邮箱进行审核（不需要到市科技局送纸质材料）。

3、市科技局对验收材料电子版审核通过后，组织专家召开验收会进行验收或委托有关单位验收。 

4、项目分组，要按照项目专业方向进行分组验收。项目完成人拟好验收意见和会议议程，开会时每个专家和主持人等人手一份。

5、验收专家根据《潍坊市科技计划项目管理办法》和项目任务书，对项目完成情况进行综合评价，形成验收意见。

6、市科技局对验收意见进行审定后，确定项目是否通过验收，项目验收会后，将修改后的验收材料和验收证书报送市科技局并盖章同意，项目完成验收。

附件2：

潍坊市科技发展计划项目（医学类）验收申请材料目录

1、潍坊市科技发展计划项目验收申请表。

2、验收证书（日期、专家名单等尚不确定信息可暂时不填；完成人员名单需与任务书一致，如有变化需附上课题变更情况申请表）
3、潍坊市科技发展计划项目立项批文（有项目页即可）及项目任务书（盖章页须原件扫描）。

4、项目工作总结。（参照下面模板）

5、项目技术报告。（参照下面模板）

6、项目经费使用报告。(10万元以下出具决算表，10万元及以上必须出具专项资金审计报告，资金使用按照项目任务书市拨经费预算科目进行支出)。

7、附件。与项目相关的佐证材料（详细可列出目录）

验收申请表里面的项目验收指标完成情况表填写规范如下
	项目验收指标完成情况表

	序号
	合同指标
	完成指标
	证明材料

	一、技术指标完成情况

	1
	任务书如有标志性指标就简要写写，没有可不写
	实际完成情况
	如实写

	2
	
	
	

	二、项目预期取得的成果

	1
	如：论文发表2篇
	如：（国家级刊物）发表2篇
	哪年、刊物名称、第几期

	2
	
	
	

	三、社会经济指标完成情况

	1
	任务书如有标志性指标就简要写写，没有可不写
	实际完成情况
	如实写

	2
	
	
	

	需要说明的情况：


	证明材料是指有关检测报告、财务报告、证书等。


　
科技计划项目验收工作总结报告编写提纲（试行）

一、项目概述的内容

项目的基本信息，包括来源及立项依据，承担人，研究目的、用途，主要研究内容，技术方案、方法和技术路线的选择等。

二、项目研究进程与主要工作

项目研究过程中的工作开展情况。包括工作过程的描述，遇到的问题，采取的措施、方法，取得的结果。

三、合同指标的完成情况

对合同规定的具体研究内容，技术指标、预期取得的成果和社会经济指标的实际完成情况。

四、项目创新点和取得的突破

项目的主要创新点和取得的成果突破等。

五、项目经费使用情况

包括财政拨款资金，配套经费，自筹经费的到位情况及支出情况，特别是对市财政拨款的使用情况做必要说明。

六、项目人员组成及分工

项目组成人员在项目研究过程中的分工及主要承担并完成的主要工作情况。

七、项目取得的成效

项目研究对学科建设、行业技术进步、新兴产业培育及社会进步、自主创新等方面的意义；获得的经济、社会效益，通过项目研究产生的变化。

八、对项目执行情况的自我整体评价，对项目应用和转化的设想、建议

九、需要重点说明的内容或其他需要说明的内容。

科技计划项目验收技术总结报告编写提纲（试行）

一、项目立项背景及必要性

国内外与该项目有关的研究进展和取得的成果，项目进一步研究的意义。

二、项目研究的技术路线和方法

所完成项目的核心内容、技术特征、技术方法和难点；项目研究的技术路线和实现途径，技术成果先进性、成熟性。  三、研究内容和取得的成果

具体的研究内容、关键技术，试验数据与结论，取得的突破性进展和创新点。
四、成果市场推广应用前景分析

研究成果的市场推广应用条件和应用前景，对社会经济发展和科技进步的意义。

五、存在问题、建议及下一步研究工作设想

项目研究过程中发现的问题，对该领域或专题研究的设想和建议。

附件3：
医学类项目验收证书填写注意事项

统一使用2020年版，提前将验收证书信息填写完毕。（1）封面：项目编号与名称要与立项批文一致；

（2）基本信息：验收时间为会议验收时间填写到日；成果形式为论文著作、研究报告或专利选项；成果水平为空；发表论文数量：立项批文后项目执行期内项目负责人发表的与本项目相关文章的数量；项目负责人为1人；项目经费：如无资金项目，则只填写自筹资金和总经费；如有资金项目则填写市科技局拨款、自筹资金和总经费；市拨经费支出情况：要与项目预、决算表一致。

（3）目标任务完成情况：1. 主要解决的关键技术与创新点：XXXXX；2. 技术指标XXXX；3. 经济指标XXXX；4. 经济社会效益XXXX，要分别对应填写完成情况

（4）验收意见：请参照模板进行填写

（5）项目主要参加人员名单：人员严格按照任务书参加人员名单一致，不得随意更改，如有变动在项目执行期结束前办理变更申请，所有参加人员签字）

医学类项目验收意见模板

　　20XX年X月X日，潍坊市科技局组织有关专家对XXX医院承担的20XX年度潍坊市科技发展计划项目“XXXX”（项目编号：2018 YX XXX）进行了验收。验收专家组听取了项目汇报，审阅了有关材料，经质询、讨论，形成验收意见如下：

　　1.提供的验收资料齐全规范，符合验收要求。

2.该项目采取了哪些技术路线，研究了哪些内容，取得了哪些结论，创新点，临床价值等。（项目设计等赘述，不用在此体现填写。）

3.该项目经费拨付足额到位及时，使用合理。（有市科技局拨付资金的填写，无资金项目不用填写）

综上所述，验收专家组认为，该项目承担单位完成了任务书规定的指标，同意验收通过。（发表文章时间要在项目立项批文之后，项目执行期间发表的与本项目相关的文章或著作的，用此结论）

综上所述，验收专家组认为，该项目承担单位完成了任务书规定的部分指标，同意结题通过。（项目立项批文之后，项目执行期间未发表与本项目相关的文章或著作的，用此结论）

