附件说明：
[bookmark: _GoBack]1. 项目研究验收资料封面格式和第二页内容

项目来源：
项目编号：
 
 
（项目名称　居中）
 
 
 
完成单位：
 
合作单位：
 
 
 
项目负责人：
 
项目起止时间：   年    月－　　年　　月






项目名称（居中）
 
项目组成员信息表
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2.须由授权的查新单位提供的查新检索报告。提供的查新报告内容要完整、规范，检索文献年限要求自查新之日起前推10年（根据项目实际情况选择国内或国内外都查），检索策略应科学全面，检索附件中的密切相关文献应提供原始文献全文复印件，一般相关文献应提供文摘。
3.验收大纲的内容包括：项目名称、项目来源及编号、验收依据、验收内容、验收程序、提交验收委员会的材料等。
4. 验收大纲的格式要求如下
验 收 大 纲
1. 任务来源
   ***承担的《**》系山东省**资助项目（编号：***）。
1. 验收依据
在***、***的大力支持下，项目组经过*年多的辛勤工作，按计划完成了研究任务，项目研究资料已经汇总，原始资料入档管理，研究成果进行了查新检索，项目研究撰写学术论文*篇，该项目的工作报告，技术报告已齐备，现请各位专家验收。
1. 验收目的
评价项目是否达到立项要求，全面评价项目成果的水平，为指导下一步工作提供科学依据。
1. 验收内容
1.审查本项研究的工作报告、技术报告和全部技术资料。
2.审查本项研究临床主要观察指标的正确性。
3.全面评价研究成果的水平。
4.评价该研究成果的推广应用前景。
5.提出存在的问题和改进意见。
1. 验收程序
1.由组织验收单位选聘评审专家，组成验收委员会。
2.由组织验收单位组织验收委员会。
3.向评审专家介绍有关资料。
4.评审专家对项目作出验收，形成验收意见。
5.项目组整理资料，存档。
1.  提交验收的技术资料（举例）
0. 验收大纲
0. 工作报告
0. 技术研究报告
0. 查新检索报告
0. 发表论文资料
0. 临床应用报告
0. 项目任务书
5.研究工作报告指单位分管领导或项目主要负责人对本研究基本特征的简介。主要说明研究工作的任务来源、主要研究过程、任务完成情况、取得的主要研究结果、成果推广应用情况、研究中取得的支持、协作等内容，应避免与技术报告重复。
    6.研究技术报告是验收材料的核心部分，具体格式可参考硕士毕业论文，要求如下：
（1）项目名称、项目组成员及承担单位。
（2）摘要：指对技术报告的内容不加注释和评论的简短陈述。摘要应包括与报告等量的主要信息，一般应说明研究工作的目的、实验方法、结果和最终结论等，重点是结果和结论。一般情况下，中文摘要不超过300字，外文摘要不宜超过250个实词。
（3）关键词：是为了文献标引工作而从报告中选取出来用以表示全文主题内容信息款目换单词或术语，一般要求选取3-8个关键词。
（4）正文：是核心部分，占主要篇幅，由于研究工作涉及的学科、选题、研究方法等有差异，对正文内容不做统一规定，但必须全面、准确、客观、详实。一般应有引言、材料与方法、结果、讨论与结论等，要层次清晰、语言简炼，分析与结论科学性、逻辑性强。文中图表应简明、清楚并加标题，应使用国家法定计量单位。
（5）参考文献。
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